Hausordnung

fur das
Wohnheim der Oberstufenzentren der Landeshauptstadt Potsdam
Bisamkiez 107—-111
14478 Potsdam

Far ein harmonisches Zusammenleben sind Regeln in Gemeinschaftsunterkiinften
unvermeidlich. Dafiir wurde diese Hausordnung aufgestellt, die flr alle Nutzer des
Wohnheims der OSZ verbindlich ist.

Fir die Nutzung eines Wohnheimplatzes sind folgende Regelungen mafigeblich:

1. Nutzungs- und Gebihrensatzung fir das Wohnheim der Oberstufenzentren der
Landeshauptstadt Potsdam in der jeweils glltigen Fassung.
2. Diese Hausordnung

Zur Vereinfachung der Lesbarkeit werden die mannlichen Bezeichnungen als Genus, d. h.
ausschlieBlich als grammatisches Geschlecht, verwendet. '

Im Interesse aller miissen folgende Punkte beachtet werden:

§1

Geltungsbereich und Weisungsrecht

Diese Hausordnung gilt fir alle Bewohner und Gaste, die sich im Wohnheim und im
dazugehdrigen Aullengeldande aufhalten. '

Die Wohnheimleitung bzw. das jeweils dienstfiihrende padagogische Personal iben das
Hausrecht aus. Bewohner und Géste haben den Weisungen entsprechend Folge zu leisten.

§ 2

Offnungs- und Ruhezeiten, Ausgangsregelungen

(1) Das Wohnheim ist wahrend der Schulzeiten von Sonntag 16:00 Uhr bis Freitag 15:30
Uhr gedffnet. '
Die An- und Abreise erfolgt eigenstandig bzw. obliegt  den
Personensorgeberechtigten. Die Anreise hat bis spatestens 22:00 Uhr zu erfolgen
und bei Verspatungen/Verhinderungen wird um eine telefonische Information
gebeten. Die Abreise erfolgt gemalk Nutzungs- und Gebihrensatzung am Auszugstag
bis spatestens 09:00 Uhr.

(2) In der Zeit zwischen 22:00 und 06:00 Uhr besteht im Wohnheim Hausruhe, das
bedeutet:
e Nach 22:00 Uhr sind gegenseitige Besuche auf den Zimmern sowie der
gemeinschaftliche Aufenthalt auf den Fluren nicht mehr gestattet.
e Jegliche Stérungen der Mitbewohner sind zu vermeiden.

(3) Zur Gewahrleistung der Hausruhe bleibt das Wohnheim zwischen 23:30 Uhr und
" 06:00 Uhr verschlossen. In diesem Zeitraum ist der Zutritt zum Wohnheim nur ber
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die Aulensprech-/Schlielfanlage mdglich. In Gefahrensituationen kann das
Wohnheim Uber alle Ein- und Ausgédnge verlassen werden (ausgeschilderte
Fluchtwege und Fluchttliren sind mit sog. Panikschldssern versehen).

(4) In den Gemeinschaftsraumen ist der Aufenthalt unter Beachtung der Hausruhe
(Zimmerlautstarke) fur minderjahrige Bewohner bis 22:30 Uhr und fiir volljahrige
Bewohner bis 24:00 Uhr moglich. Ausnahmen dieser Regelung sind im Einzelfall
mdéglich, die Entscheidung obliegt dem diensthabende padagogischen Personal.

Die Nutzung des hauseigenen Fitnessraums ist bis 22:00 Uhr méglich.
Nach der Nutzung der Gemeinschaftsrdume, sind diese sauber und ordentlich zu .
hinterlassen.

(5) Minderjahrige Bewohner missen bis spéatestens 22:30 Uhr im Wohnheim anwesend
sein.
Sollten minderjahrige Bewohner wahrend der Betreuungszeit aulerhalb des
Wohnheims Ubernachten oder vorzeitig abreisen wollen, bedarf es vorab des
schriftlichen Einverstandnisses der Personensorgeberechtigten.

§3
Unterbringung

(1) Die fur eine Inanspruchnahme erforderlichen Unterlagen zur Aufnahme geman der
glltigen Nutzungs- und Gebihrensatzung fir das Wohnheim der Oberstufenzentren
der Landeshauptstadt Potsdam sind vollstandig vor der Erstanreise einzureichen.

In Ausnahmeféllen kénnen die Unterlagen flir eine Aufnahme zur Erstanreise im
Wohnheim vorgelegt werden. Dies bedarf zwingend einer vorherigen Absprache.

(2) Adress- und Namensanderungen sind dem Wohnheim der OSZ in schriftlicher Form
zeitnah mitzuteilen. Entsprechende Anderungsantrége sind tber das Wohnheim zu
beziehen bzw. auf der Webseite des Wohnheims zum Download hinterlegt.

(3) Bei der Erstanreise minderjdhriger Bewohner ist die Anwesenheit eines
Personensorgeberechtigten erforderlich.

(4) Im Wohnheim wird eine Anwesenheitstubersicht gefiihrt (Bestandteil der Firsorge-
~und Aufsichtspflicht sowie des Brandschutzkonzeptes). Dies erfolgt Uber die
bereitgestellten Wohnheimausweise. Beim Verlassen des Wohnheims sind die zur
Verfigung gestellten  Zimmerschlissel an der Rezeption gegen die
Wohnheimausweise zu tauschen.

Abwesenheiten nach 22:30 Uhr und AuBerhausUbernachtungen sind dem
padagogischen Personal an der Rezeption mitzuteilen. -

(5) Bei jeder Anreise sind der Zustand und das Inventar des zur Verfligung gestellten
Bewohnerzimmers durch den Bewohner anhand des im Zimmer befindlichen
Inventarverzeichnis zu prifen. Beschadigungen und/oder fehlendes Inventar sind
dem pé&dagogischen Personal umgehend zu melden. Verédnderungen wie das
Verschieben von Schrénken und Betten sowie das Anbringen von Plakaten und
Bildern ist nicht gestattet.

(6) Bei jeder Abreise bzw. beim Auszug erfolgt durch das diensthabende pédagdgische
Personal eine Zimmerabnahme auf Grundlage des Inventarverzeichnisses.

(7) Bei Abwesenheit der Bewohner missen die Zimmer geschlossen sein, Fenster sind
zu verschlieen oder wenn es die Witterung zulasst, auf Kipp zu stellen.



§4

Riicksichts- und verantwortungsvolles Verhalten

(1) Auf die Belange anderer Mitbewohner sowie auf die des Wohnheims der Schule mit
sonderpadagogischen Forderschwerpunkten Héren & Sprache ist Rucksicht zu
nehmen.

(2) Die zur Verfugung gestellten Einrichtungsgegenstande und Raumlichkeiten sowie die
Aulienbereiche sind sachgemal und pfleglich zu behandeln. Dies beinhaltet auch
einen angemessenen und ressourcenschonenden Umgang in Bezug auf elektrischen
Strom, Fernwarme und die Nutzung von Trinkwasser.

(3) AuBerhalb des Geltungsbereichs des Wohnheims handelt jeder Bewohner -
eigenverantwortlich. Dies bedeutet auch, dass zum Beispiel ein exzessiver und nicht
alterskonformer Alkohol- und/oder Drogenmissbrauch, néachtliche Ruhestérungen
oder unsachgemafe Millentsorgungen im unmittelbaren Umfeld des Wohnheims als
Bestandteil einer negativen Aulenwirkung geahndet werden kénnen.

(4) Entstandene Schaden oder festgestellte Beschadigungen sind dem padagogischen
Personal umgehend zu melden.

(5) Geltende Brandschutz- und Sicherheitsbestimmungen sind einzuhalten. Eine
entsprechende Einweisung erfolgt zur Erstanreise durch das padagogische Personal.

(6)'Im gegenseitigen Interesse werden alle Bewohner gebeten, auf madgliches
Fehlverhalten anderer Bewohner und Gaste aufmerksam zu machen.

(7) Auftretende Verletzungen oder Erkrankungen sind dem p&adagogischen Personal
umgehend mitzuteilen. Das p&adagogische Personal ist berechtigt, geeignete
Malnahmen zur Gefahren- und Notabwehr zutreffen.

Bewohner, die wéhrend des Wohnheimaufenthalts erkranken oder bei denen eine
besondere Form von medizinischer Versorgung notwendig ist, missen aus dem
Wohnheim abreisen.

Bei minderjahrigen Bewohnern werden dle Personensorgeberechtigten umgehend
informiert und die Abreise veranlasst (z.B. auch nach Alkoholmissbrauch).

(8) Das Mltbrlngen und Halten von Haustieren ist im Geltungsbereich des Wohnheims
nicht gestattet.

§5

Rauch-, alkohol- und drogenfreies Wohnheim

(1) Im Wohnheim und in dem dazugehérenden AuRengeldnde gilt ein generelles
Rauchverbot. Dies schliet die Nutzung von sog. E-Zigaretten, Shlshas Bongs und
anderen Rauchutensilien mit ein.

(2) Aus brandschutztechnischen Griinden ist offenes Licht (Kerzen, Teelichter 0.4.) in
allen Bereichen des Wohnheims und dem dazugehdrenden Aulengelande untersagt.

(3) Der Besitz, die Lagerung (einschliellich Leergut), der Handel und der Konsum von
alkoholischen Getranken, Betaubungsmitteln und illegalen Drogen jeglicher Art ist im
Wohnheim und in den dazugehoérenden Auenbereichen untersagt.

Vorfalle im Zusammenhang mit Betaubungsmltteln und illegalen Drogen werden zur
Anzeige gebracht.



§6
Gewaltfreies Wohnheim

(1) Der Besitz, das bei sich Fiihren sowie die Verwendung von Waffen jeglicher Art sind
im Wohnheim untersagt.

(2) Die Androhung sowie die Anwendung von physischer und psychischer Gewalt ist
untersagt und kann bei Bekanntwerden und nach Prifung zu einem sofortigen
Hausverbot fihren.

Mobbing, auch Mobbing im Social-Media-Bereich, wird nicht geduldet und wird bei
Bekanntwerden entsprechend geahndet.

(3) Es ist untersagt, volksverhetzendes und/oder extremistisches Material (Tontrager,
Printmedien, Plakate, Symbole usw., auch in digitaler Form) im Wohnheim vorratig zu
halten oder in irgendeiner Form zu verwenden und zu verbreiten (Strafbarkeit gem. §
130 Strafgesetzbuch).

(4) Zum Schutz Minderjahriger Bewohner und um das Jugendschutzgesetz zu
gewahrleisten, besteht ein generelles Verbot von Filmen, Spielen, Musikstiicken,
analogen und digitalen Medien o0.4. mit jugendgefédhrdenden Inhalten (Stichwort:
Index und FSK 18).

§7

Elektrische Gerite

(1) Jeder Bewohner ist fur den technisch einwandfreien und betriebssicheren Zustand
seiner personlichen elektrischen Gerate und dem dazugehérenden Zubehor
verantwortlich und haftbar. Bei minderjahrigen Bewohnern obliegt die Verantwortung
und eine mogliche Haftung den jeweiligen Personensorgeberechtigten.

Alle im Wohnheim betriebenen elektrischen Gerate missen ein Priif- und/oder
Sicherheitssigel (Bsp. GS-Sigel) aufweisen. Alternativ werden auch Prifplaketten
bzw. Prifbescheinigungen von entsprechenden Fachfirmen (Elektriker) anerkannt.
Auf Verlangen sind diese dem padagogischen Personal vorzuzeigen.

Elektrische Gerate von denen eine erkennbare Gefahrdung ausgeht bzw. die nicht
die geltenden Sicherheitsnormen erfiillen, dirfen im Wohnheim nicht betrieben
werden. -

(2) Die Nutzung von privaten wéarmeerzeugenden elektrischen Kiichen- und
Haushaltsgeraten (Bsp. elektr. Herdplatten, Kaffeemaschinen, Wasserkochern,
Blgeleisen 0.4.) ist im Wohnheim nicht gestattet.

§8

Giste

- (1) Zwischen 12:00 und 22:00 Uhr kénnen Bewohner des Wohnheims Angehérige und
Bekannte als Gaste empfangen. Alle Gaste miissen sich in der Rezeption an- und
abmelden. Die Kontaktdaten der Besucher werden dokumentiert.

(2) Gaste kénnen in den Gemeinschaftsraumen oder auch mit dem Einverstandnis der
anderen Zimmerbewohner auf dem jeweiligen Bewohnerzimmer empfangen werden.

(3) Bewohner haften fiir das Handeln ihrer Gaste.



§9
Verpflegung

(1) Von Montag bis Freitag wird Uber die Mensa allen Bewohnern Friihstiick (06:00 bis
08:00 Uhr) und Abendessen (Aufpreis pflichtig) angeboten.

(2) Auf den Etagen des Wohnheims stehen von 06:00 bis 22:30 Uhr sog. Teekiichen zur

Verfigung. Diese sind nur zum Zubereiten kleinerer Mahlzeiten geeignet und zu
nutzen.
Zusatzlich verfugt das Wohnheim Uber eine vollausgestatte Kochkiiche. Diese steht
ebenfalls allen Bewohnern bis 22:30 Uhr kostenfrei zur Verfiigung. Nach der Nutzung
sind die Kichen sauber und ordentlich zu hinterlassen, genutztes Geschirr und
Kochzubehor sind sachgemaR zu reinigen und anfallender Mull ist in -den
entsprechenden Abfallbehaltnissen zu entsorgen.

(3) Jedem Bewohner stehen abschlielbare Facher in bereitgestellten Kiuhlschranken zur
Verfligung, diese sind fur die Lagerung von verderblichen Lebensmitteln zu nutzen.

§10
Abstellen von Kraftfahrzeugen

(1) Das Parken und auch das kurzfristige Abstellen von Kraftfahrzeugen ist auf dem
Wirtschaftshof und auf dem gesamten Auflengelénde untersagt. Parkmdglichkeiten
stehen im offentlichen Verkehrsraum in begrenzter Anzahl zur Verfligung.

(2) Bei widerrechtlich abgestellten Kraftfahrzeugen behalt sich die
Liegenschaftsverwaltung die Veranlassung einer kostenpflichtigen Umsetzung vor.

§ 11

Hausdurchgédnge

(1) In unregelméBigen Abstanden werden durch das padagogische Personal sogenannte
Hausdurchgange im Wohnheim sowie in dem dazugehérenden Auflengeldande
durchgefiihrt. Diese Durchgange dienen der Aufrechterhaltung und Umsetzung der
Hausordnung, zur Kontrolle der allgemeinen Ordnung und Sauberkeit (Bsp. Fenster
verschlossen, Heizung der Witterung angemessen, Abfallentsorgung, Feststellung
moglicher Beschadigungen am Mobiliar/Inventar 0.4.) sowie der Einhaltung der
Brandschutzbestimmungen.

(2) Eine Begehung der Bewohnerzimmer erfolgt nur im Beisein der jeweiligen Bewohner.
Private Taschen und Koffer sowie die verschlieRbaren Kleiderschranke werden dabei
nicht gedffnet und/oder kontrolliert.

Sollten unaufschiebbare Instandsetzungs- und Reparaturarbeiten in den
Bewohnerzimmern notwendig sein, werden die jeweiligen Bewohner mdglichst vorab
und zeitnah von dem péadagogischen Personal Uber die Notwenigkeit der Arbeiten
informiert und wenn moglich, Alternativen angeboten. '

Bei Gefahr in Verzug (Bsp. Brand und/oder Wasserschaden im Zimmer) ist das
padagogische Personal berechtigt, Bewohnerzimmer auch in Abwesenheit der
jeweiligen Bewohner zu betreten.



§12
Haftung

(1) Das Wohnheim ibernimmt keinerlei Haftung flir persénliche Wertsachen und privates
Eigentum der Bewohner. Wahrend des Aufenthalts im Wohnheim besteht kein
Versicherungsschutz durch ‘den Trager der Einrichtung, der Landeshauptstadt
Potsdam.

(2) Fur entstandene Schaden gegentber dem Wohnheim, unabhangig ob fahrlassig oder
vorsatzlich herbeigefiihrt, haftet der jeweilige Bewohner bzw. bei minderjahrigen
Bewohnern die Personensorgeberechtigten.

(3) Bei Verlust der Zimmerschlussel, ist dies umgehend dem péadagogischen Personal
mitzuteilen. Die Kosten fiir eine Ersatzbeschaffung tragt der jeweilige Bewohner. Die
Ersatzbeschaffung kann nur Uber den Kommunalen Immobilienservice der
Landeshauptstadt Potsdam erfolgen und wird tber die Wohnheimleitung veranlasst.
Eine private Schliisselversicherung wird empfohlen.

§13
VerstéBRe gegen die Hausordnung

(1) Bei VerstolRen gegen diese Hausordnung, fahrlassig oder vorsétzlich, kann die
Wohnheimleitung bzw. das dienstfiihrende pédagogische Personal folgende
MalRnahmen festlegen:

e Mindliche Ermahnung zur Einhaltung der Hausordnung

e Schriftliche Ermahnung zur Einhaltung der Hausordnung

e Schriftiche Abmahnung mit der Ankiindigung eines befristeten oder unbefristeten
Hausverbots fiir den Fall eines erneuten/vergleichbaren Verstot gegen die
Hausordnung

e Festlegung eines befristeten oder unbefristeten Hausverbots

Bei minderjédhrigen Bewohnern werden die Personensorgeberechtigten (ber die
jeweiligen padagogischen Malknahmen informiert.

(2) In unaufschiebbaren bzw. begriindeten Situationen (gravierendes Fehlverhalten)
kann ein sofortiges Hausverbot ausgesprochen werden. Dieses wird dann zeitnah
und in schriftlicher Form nachgereicht.

Gegebenenfalls wird durch die Wohnheimleitung eine Strafanzeige veranlasst.

/

Potsdam, 07. Juni 2023

bl

Merten

Wohnheimleitung



Bitte abtrennen <
und mit den Aufnahmeunterlagen an das:

Wohnheim der Oberstufenzentren
der Landeshauptstadt Potsdam
Bisamkiez 107 — 111

14478 Potsdam

Telefon: (0331) 289 - 7073

FAX: (0331) 289 - 7072

E-Mail: wohnheim_osz@rathaus.potsdam.de
senden.

Zum Verbleib im Wohnheim der 0SZ

Kenntnisnahme der Hausordnung

des Wohnheims der Oberstufenzentren
der Landeshauptstadt Potsdam

Mit der Unterschrift wird bestatigt, dass die Hausordnung des Wohnheims der
Oberstufenzentren der Landeshauptstadt Potsdam (Stand: 07.06.2023) zur Kenntnis
genommen wurde und die aufgeflihrten Regeln der Hausordnung verbindlich anerkannt
wurden.

Bewohner/-in: Name, Vorname Datum und Unterschrift
(bitte in Druckschrift) Bewohner/-in

Datum und Unterschrift
Personensorgeberechtigte/-r
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