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Antrag auf 
Ersterteilung/Erneuerung/Ersatz einer Werkstattkarte 

 Gültig für 1 Jahr
Antrag auf Erteilung einer Werkstattkarte 

Ersterteilung 
Verlängerung/Erneuerung Die Werkstattkarte Nr.____________ soll erneuert werden, weil 

die Gültigkeit der Karte ist abgelaufen. 
die Karte unbrauchbar geworden ist. 
(Die unbrauchbare Karte muss vorgelegt werden.) 
Der Umtausch wegen Änderung/Berichtigung von Kartenangaben 
erforderlich ist. 

Ersatz nach Verlust 
oder Diebstahl 

Die Werkstattkarte Nr. ____________ ist am _______________ 

gestohlen worden (Diebstahlanzeige). 
in Verlust geraten (Angaben zum Verlust). 

1. Angaben zur nach Gesetz oder Satzung zur Vertretung berufenen Person

Familienname Vorname/n 

Geburtsname Titel 

Geburtsort Geburtsdatum 

Geschlecht  männlich  weiblich  divers 

Anschrift 

2. Angaben zur Verantwortlichen Fachkraft (Installateur)

Familienname Vorname/n 

Geburtsname Titel 

Geburtsort Geburtsdatum 

Geschlecht  männlich  weiblich  divers 

Anschrift 

3. weitere Angaben

Name, Gesellschaftsform, Anschrift, Sitz, Werkstatt, Kontrollgeräte, Fahrzeughersteller: 

Gewünschte EU-Sprache für Anzeige am Kontrollgerät: 

Fortsetzung auf der Rückseite. 
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4. Die folgenden Unterlagen sind einzureichen: 

- Schriftlicher Antrag, inkl. Vollmacht, 
- gültiger Personalausweis der Geschäftsführerenden; ggf. andere Ausweisdokumente, wie z. 

B. Reisepass inkl. Meldebescheinigung (nicht älter als 1 Monat), 
- gültiger Personalausweis der Fachkraft; ggf. andere Ausweisdokumente, wie z. B. Reisepass 

inkl. Meldebescheinigung (nicht älter als 1 Monat), 
- Gewerbeanmeldung/Handelsregisterauszug, 
- Bestätigung des Arbeitgebers über ein unbefristetes Arbeitsverhältnis der Fachkraft, 
- Anerkennung oder Beauftragung der Werkstatt nach § 57 b der Straßenverkehrs- und 

Zulassungsordnung (StVZO), 
- Zertifikat über die Teilnahme an: Fahrtenschreiber- und Kontrollgeräte-Schulung 
 nach § 57b/d StVZO, 
- Zertifikat über die Teilnahme an DTCO-Einführungsschulung. 

 
 
 
Hinweise 

− Die Gültigkeit der Werkstattkarte beträgt 1 Jahr. 
− Die verantwortliche Fachkraft erhält nur eine Werkstattkarte pro Arbeitsverhältnis. 
− Der Antrag auf Erneuerung der Werkstattkarte kann frühestens einen Monat vor Ablauf 

der Gültigkeit der Karte gestellt werden. 
− Bei der Beantragung sind die o. g. Unterlagen vorzulegen. 
− Der Verlust ist der Behörde, die die Werkstattkarte ausgegeben hat, unverzüglich zu mel-

den. 
− Eine wieder aufgefundene Karte ist der Behörde zurückzugeben. 
− Die Erteilung einer Werkstattkarte ist gebührenpflichtig 

 
 
 
Erklärung 
 
Hiermit erkläre ich, dass der Antrag vollständig ist und vor Beendigung der Ablauffrist gestellt wurde. 
 
 
 
____________________________  __________________________________________________ 
Ort, Datum  Unterschrift Antragsteller/in 
 
 
 
 
 
Hinweise zum Datenschutz 
Ohne Ihre Angaben kann der Antrag nicht bearbeitet werden. Rechtsgrundlagen sind das Straßenverkehrsgesetz und die Fahr-
erlaubnisverordnung unter Berücksichtigung der DSGVO. Das Erfassen, Speichern und Verarbeiten der nach diesem Formular 
erhobenen personenbezogenen Einzelangaben (Daten) ist nach §§ 48ff. StVG notwendig. Eine Datenbeschreibung zu der au-
tomatisierten Verarbeitung der Daten kann in der Fahrerlaubnisbehörde und beim Datenschutzbeauftragten der Landeshaupt-
stadt Potsdam eingesehen werden. 
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Anlage 
 
 
 

Vollmacht (zur Beantragung/Abholung einer Werkstattkarte) 

Mit der Beantragung/Abholung bevollmächtige ich hiermit: 

Familienname Vorname/n Geburtsdatum 

 
Anschrift: 
 

_______________________________________ 
Ort, Datum 

_______________________________________________________ 
Unterschrift Antragsteller/in 

 

 

  A, B und C werden nur von der Behörde ausgefüllt! 
 

A Es haben vorgelegen:  Personalausweis  Reisepass 
 
Die Personalangaben und Anschrift wurden geprüft: 
 
Mit Hauptwohnsitz gemeldet in: __________________________ seit: _____________ 
 

B Daten für die Werkstattkarte am: _____________ an KBA übermittelt. 
Bestellung storniert am: _____________. 
Versandart:  Standard  Express 

C Die Werkstattkarte Nr.: _____________________________________________ 
gültig von – bis: _____________________________________________ 
wurde ausgehändigt am: _____________________________________________ 

 
 
 
Hiermit bestätige ich den Erhalt der o. g. Werkstattkarte 
 
 

 
____________________________  __________________________________________________ 
Ort, Datum  Unterschrift Bevollmächtigte/r 
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