
                                                                        Interner Aktenvermerk:  

 

Name: ________________________________ Datum: ___________________________ 

Anschrift: ________________________________ Telefon: ___________________________ 

 ________________________________ E-Mail-Adresse*: ___________________________ 

 ________________________________  * freiwillige Angabe 

 

 
 
Landeshauptstadt Potsdam 
Der Oberbürgermeister als allg. untere Landesbehörde 
Arbeitsgruppe Bürgerservicecenter 
– Auslandsbeglaubigungen – 
Friedrich-Ebert-Str. 79/81 
14469 Potsdam 
 

 
 
 
Beglaubigung inländischer öffentlicher Urkunden für die Verwendung im Ausland 
(Apostille bzw. Vor-/Endbeglaubigung zur Legalisation durch ausländische Botschaften) 
 
Anlage(n): ________ (Anzahl) ______________________________________ (Art der Urkunde/n) 

  ________ (Anzahl) ______________________________________ (Art der Urkunde/n) 

  ________ (Anzahl) ______________________________________ (Art der Urkunde/n) 
 
 
Ich beantrage die Beglaubigung der/des oben genannten beigefügten Dokument(e)/s. 
 
Die Urkunde/n wird/werden zur Vorlage bei ausländischen Behörden in Deutschland/Behörden im Ausland 
benötigt: 
 
_________________________________________________________________________________ 
(Landangabe) 
 

 Ich bitte um Rücksendung der beglaubigten Urkunde 
 
  mit einfacher Post (Standardbrief bis 20 g)  mit Einschreiben (Großbrief bis 500 g) 

 (ohne zusätzliche Portokosten) (Portokosten: 4,16 € national/14er PLZ 
 4,38 € national/bundesweit 
 6,31 € international) 

 
  an die o. g. Anschrift  an folgende Anschrift: 

 ________________________________ 

 _________________________________ 

 _________________________________ 

 Ich hole die beglaubigte Urkunde ab. 

 
 
 
_______________________________ 
(Unterschrift) 
 

 
Von der Behörde auszufüllen! 
 
 
Frau           Herr                    Funktion:  
 
 
Soweit die in diesem Vordruck vorgesehen Angaben nicht als freiwillige Angaben gekennzeichnet sind, sind die Angaben zur Bearbeitung Ihres 
Antrags erforderlich. Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung sind Art. 6 Abs. 1 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) i.V.m. § 3 
Bundesdatenschutzgesetz (BDSG). 
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