Hinweisblatt zur Kostenuibernahme fir I'O@h’\ v | Landeshauptstadt
eintagige Ausflige oder mehrtagige Fahrten V"' Potsdam

1. Allgemeine Informationen

Die Anlage zum Antrag auf Kostenliibernahme fur eintagige Ausflige und mehrtatige Fahrten ist in
zwei Teilen aufgebaut:

o Teil 1: vom Antragstellenden (Eltern/Erziehungsberechtigte) auszufllen
e Teil 2: von der Schule, Kita oder dem Hort auszufillen

Bitte beachten Sie, dass der Antrag nur bearbeitet werden kann, wenn beide Teile vollstandig
ausgeflllt und alle erforderlichen Unterlagen beigefligt sind. Sofern eine Fahrt Uber einen
Reiseveranstalter (z.B. HEROLE-Reisen GmbH) gebucht wird, werden zur Bearbeitung die
vollstdndigen Reiseunterlagen (Rechnungen fir An- und Restzahlungen) benétigt.

2. Wichtige Hinweise

¢ Die Anlage sollte vollstandig tGber Art, Zeitpunkt und Kosten der eintagigen Ausflige oder
mehrtagigen Fahrten ausgefullt werden.

e Es sind die tatsachlichen Kosten und keine ca.-Angaben zu machen.

¢ Die Anlage sollte rechtzeitig vor Beginn der eintagigen Ausfliige oder mehrtagigen Fahrten
eingereicht werden.

e Die Auszahlung erfolgt direkt an die Schule oder dem Veranstalter.

¢ Unvollstandige Antrage kénnen nicht bearbeitet werden.

e Der Antrag auf Kostenibernahme muss fir jedes Kind gesondert gestellt werden.

3. Welche Kosten werden iibernommen?

e Fahrtkosten

e  Unterkunft

e Verpflegung

e Eintrittsgelder (z.B. Museumsbesuche, Zoo)

e Leihgebihren (z.B. Schlittschuhe, Ski-Ausrtistung)

4. Welche Kosten werden nicht itbernommen?

e Taschengeld fur das Kind

e Persdnliche Ausgaben (z.B. Eis, Snacks, Souvenirs)

o Freiwillige Zusatzaktivitaten, die nicht Teil des offiziellen Programms sind

e Freiwillige Spenden

o spezielle Kleidung oder Ausristung, die nach der Fahrt weiterhin genutzt werden kénnen (z.B.
Funktionswésche)

e notwendige Transfers im Rahmen des regularen Unterrichts zu Sportstatten und
Schwimmhallen

o Kosten fur Begleitpersonen



