
Benötigte Unterlagen für den Antrag auf Leistungen 
nach dem Sozialgesetzbuch Zwölf (SGB XII) 

 
 
Name, Vorname: ______________________________________________________________ 
 
 

Persönliche Situation / Personalien 

 ledig  geschieden  verwitwet  verheiratet 

 Personalausweis / Pass / Betreuerausweis / Vollmacht / Sorgerechts- bzw. 
Vormundschaftsnachweis  

  Personalausweis eingesehen am: _____________________ 

 Niederlassungserlaubnis, Aufenthaltserlaubnis (Reisepass, Fremdenpass)  
 Schwerbehindertenausweis + Bescheid 
 Schulbescheinigung / Schulabschluss / Berufsabschluss / Examen 
 kurze Situationsschilderung 
 beiliegende Belehrungsformulare unterschrieben zurück 

  allgemeine Belehrung   Mitwirkungspflichten 
 
 

Kranken- und Pflegeversicherung 

 KvdR  freiwillige Versicherung  Privatversicherung  Pflichtversicherung 
  Mitgliedsbescheinigung und Krankenkassennachweis 

 Nachweis über die Antragstellung zur Aufnahme in eine gesetzliche 
Krankenversicherung in der gesetzlichen Frist (innerhalb von 4 bis 6 Wochen z. B. nach 
Ehescheidung, Beendigung des Versicherungsverhältnisses durch Abschluss, 
Beendigung Arbeitsverhältnis, Wegfall von Ansprüchen beim Arbeitsamt). 

 Nachweis Krankenkasse (Bescheinigung Mitgliedschaft, Chipkarte) 
 Bescheid der Pflegekasse über Bewilligung bzw. Ablehnung der beantragten Kranken- 

und Pflegekassenleistung (vollstationärer Pflegegrad) 
 Bescheid der Krankenkasse über Beitragshöhe zur freiwilligen Kranken- und 

Pflegeversicherung 
 Ärztliche Stellungnahmen, Entlassungsberichte bei Klinikaufenthalten 

 
 

Kosten der Unterkunft 

 Meldebescheinigung 
 Mietvertrag und Nachweis über aktuelle Miete 
 ggf. Nachweis über die Höhe der Heizkosten 
 aktuelle Betriebskostenabrechnung 
 Beschluss des Amtsgerichtes über die Wohnungsauflösung 
 Kündigungsbestätigung des Vermieters mit Nachweis über die Höhe der 

 ausstehenden Kaution bzw. Genossenschaftsanteile 
 Vorabnahmeprotokoll bei Wohnungskündigung 
 Heimvertrag / Vertrag mit Kurzzeitpflegeeinrichtung / Sozialstation 
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Einkommen und Vermögen 

 Werkstattvertrag und Lohnnachweis 
 Nachweis über Mutterschaftsgeld 
 Nachweis über Bundeserziehungsgeld 
 Nachweis über Krankengeld 
 Kontoauszüge der letzten 3 Monate (lückenlos + aller Konten) vor Antragstellung 
 Gehaltsbescheinigungen (letzten 3 Monate) vor Antragstellung 

 Kfz-Zulassung sowie Fahrzeugbrief  ja  nein 
 Nachweis des derzeitigen Verkaufswertes des Pkw  ja  nein 
 ggf. Sparbuch/ Sparbücher  ja  nein 
 ggf. aktuellen Grundbuchauszug  ja  nein 

 aktuelles Gutachten über Verkehrswert des Hauses 
 Darlehensvertrag zum Nachweis der Gesamtschuld / Hypothek 
 Einkommens- und Vermögensnachweise des Ehepartners / Lebenspartners 
 Nachweise über die Höhe und über die Verwendung des zugeflossenen Erbes 

 
 

Versicherung (Vorlage der Originalpolice sowie aktueller Beitrag/aktuelle Rückkaufswerte) 

 Hausratversicherung  ja  nein 
 Haftpflichtversicherung  ja  nein 
 Unfallversicherung  ja  nein 
 Sonstige Versicherungen (Sterbegeld, Lebensversicherung etc.)  ja  nein 

 
 

Unterhalt 

 Geburtsurkunde der Kinder / Vaterschaftsanerkennung / Unterhaltstitel 
 Sterbeurkunde von unterhaltsverpflichteten Angehörigen 
 Scheidungsurteil oder Empfangsbestätigung des Scheidungsantrages 

 vom Amtsgericht 
 Einkommens und Vermögensnachweise des Ehegattens / Lebenspartners 
 Name und Anschrift aller Unterhaltsverpflichteten ersten Grades (Kinder, Eltern) 

 
 

Andere / vorrangige Leistungsträger 

 Bescheid des Jobcenters / Bundesagentur für Arbeit 
  Ablehnungsbescheid- bzw. Aufhebungsbescheid 

  letzter Bewilligungsbescheid 

 Bescheid von der Bundesagentur zur Teilhabe am Arbeitsleben 
 Kindergeldbescheid 
 Rentenbescheid bzw. Ursprungsrentenbescheid (auch Ablehnungsbescheid) 
 Wohngeldbescheid bzw. Nachweis der Antragstellung (bei der zuständigen 

Wohngeldstelle in Potsdam) 
 Ausbildungsvertrag / Arbeitsvertrag / Im- bzw. Exmatrikulationsnachweis 
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