
Zuwendungsempfänger (volle Anschrift) Ort, Datum 

┌ ┐

Landeshauptstadt Potsdam 
Fachbereich 

__________________________________ 
Friedrich-Ebert-Str. 79/81 
14469 Potsdam 

└ ┘ 

zum Zuwendungsbescheid vom Az.: 

für  

Mittelanforderung für den 2-Monats-Zeitraum vom bis 

 Bei Abweichung vom 2-Monats-Zeitraum Begründung:

Bewilligte Summe: EUR 
davon bereits ausgezahlt: EUR 
- davon bereits verwendet: EUR 
- davon noch beim Zuwendungsempfänger vorhanden: EUR 

Bedarf für den angeforderten Zeitraum: EUR 
Angeforderte Mittel (Bedarf abzüglich noch vorhandener Mittel): EUR 

Ich/Wir bitten um Überweisung dieses Betrages auf das Konto 
bei der  

IBAN BIC 

Erklärung zum Mittelabruf: 
Ich/Wir versichere/versichern, dass 
1. die hiermit angeforderten Mittel anteilig mit Zuwendungen anderer Zuwendungsgeber und mit unseren Eigenleistungen für fällige

Zahlungen bzw. das bei der Fehlbedarfsfinanzierung die Eigenmittel zuerst eingesetzt wurden/werden,
2. die Allgemeinen und Besonderen Nebenbestimmungen einschließlich der Pflichten zur Vergabe öffentlicher Aufträge und soweit

einschlägig, die Bestimmungen für die Weiterleitung von Zuwendungen an Dritte, beachtet wurden/werden,
3. soweit mit der Zuwendung Gegenstände beschafft wurden/werden, ihre Inventarisierung vorgenommen wurde/wird.

Rechtsverbindliche Unterschrift des Zuwendungsempfängers/ 
der Zuwendungsempfängerin 

Ort, Datum 

(Nicht vom Zuwendungsempfänger auszufüllen!) 

Betrag sachlich und ja 
rechnerisch richtig: nein -> Begründung siehe Anlage 

Datum/Unterschrift des prüfenden Sachbearbeiters 53
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Mittelanforderung 

Notiz
Bitte tragen Sie hier ihre Anschrift entsprechend der Angaben in ihrem Antrag bzw. laut Bewilligungsbescheid ein.

Änderungen zum Antrag / Zuwendungsbescheid z.B. bei Umzug innerhalb des Förderzeitraumes bitte gesondert anzeigen.

Notiz
Bitte tragen Sie den Ort und das aktuelle Datum ein.

Notiz
Ihre Mittelanforderung ist an den Bereich 395 Sozial-kulturelle Stadtteilarbeit gerichtet. Sofern Sie Mittel in einen anderen Zuwendungsverfahren abrufen wollen, nutzen Sie bitte die Vorlage des Bereiches oder passen Sie die Anschrift entsprechend an.

Notiz
Bitte wählen Sie die jeweilige Mittelanforderung aus.
Sofern Sie im Rahmen der Förderung schon eine Mittelanforderung - z.B. im Sinne eines vorläufigen Bescheides gestellt haben, zählen Sie bitte fortlaufend.

Notiz
Bitte geben Sie das Datum des letzten gültigen Zuwendungsbescheides an.

Notiz
Bitte geben Sie das Aktenzeichen des letzten gültigen Zuwendungsbescheides an. Das Aktenzeichen und das Förderprojekt (siehe nächster Hinweis) sind zwingend erforderlich, um eine zweifelsfreie Zuordnung sicherzustellen.

Notiz
Bitte geben Sie das Förderprojekt oder die Förderrichtlinie zu der Sie eine Förderzusage laut des letzten gültigen Zuwendungsbescheides erhalten haben.

Notiz
Bitten geben Sie das Beginn- und Enddatum an für den Zeitraum in dem Sie die Mittel verwenden wollen.

Generell ist ein Zeitraum von 2 Monaten für die Verwendung der Mittel in der Zukunft möglich.

Rückwirkend können Mittel, sofern diese ausgelegt wurden, für einen längeren Zeitraum zur Auszahlung beantragt werden.

Notiz
Bitte begründen Sie hier, weshalb Sie einen längeren Zeitraum als 2 Monate für die abgerufenen Mittel gewählt haben.

Die Begründung muss klarstellen, dass keine übermäßige Vorfinanzierung erfolgt und die Mittel zeitnah/ bedarfsgerecht verwendet werden.

Bitte beachten Sie, dass bei vorzeitigen Mittelabruf (Zeitraum länger als 2 Monate in der Zukunft) Zinsansprüche erwachsen können.

Notiz
Bitte tragen Sie hier die vollständig "Bewilligte Summe" des letzten/ aktuellen Bescheides ein. 

z.B. 15.000 Euro

Notiz
Bitte tragen Sie als "bereits ausgezahlt" die Summe aller bereits angeforderten und durch die LHP ausgezahlten Mittel zu dem Aktenzeichen/ der Förderung im Sinne des Bescheides ein.

z.B. Betrag der 1. Mittelanforderung (1.000 Euro) + Betrag der 2. Mittelanforderung (2.000 Euro) + ... = 3.000 Euro

Notiz
Bitte geben Sie im Feld "bereits verwendet" an, wie viele Mittel Sie von der Summe der bisher erhaltenen Mittel bereits verwendet haben.

z.B. haben Sie bereits 3.000 Euro durch Mittelanforderungen erhalten und nur 2.500 Euro eingesetzt/ verwendet.

Im nächsten Feld werden Ihnen dann automatisch die noch "vorhandenen" Mittel berechnet.

Notiz
Bitte geben Sie hier den "Bedarf für den oben angegebenen Zeitraum" an Mitteln an. 

Von diesem Bedarf werden Ihnen automatisch die "noch zur Verfügung stehenden Mittel" der Vorzeile in Abzug gebracht, um die angeforderten Mittel zu berechnen.

Notiz
Bitte geben Sie Ihre vollständigen Bankverbindungsdaten - entsprechend der Bankdaten ihres eingereichten Antrages - ein.

Eine Auszahlung auf ein anderes Konto als im Antrag kommuniziert, ist nicht möglich.

Eine Änderung der Bankverbindung innerhalb des Förderzeitraumes ist dem Zuwendungsgeber gesondert durch eine vertretungsberechtigte Person des Zuwendungsempfängers anzuzeigen.

Notiz
Die Mittelanforderung ist ausschließlich mit rechtsgültiger Unterschrift (entsprechend Vereinsregister oder Vollmacht) sowie mit Ort und Datum anzuerkennen und muss dem Zuwendungsgeber zwingend im Original vorliegen.

Kopien können nicht bearbeitet werden.

Notiz
Bei Fragen zum Dokument oder generell zur Mittelanforderung wenden Sie sich gern telefonisch an ihre Sachbearbeiterin oder ihren Sachbearbeiter.
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